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REPARTITION DES TACHES 2024

> Administratif — Secrétariat Général : Annie

v Tous les courriers passent par le secrétariat, en concertation avec Bernard et Monique :
I’appel de cotisation,
la galette,
la Mache Cool Aise,
I’appel aux inscriptions : séjour raquettes en hiver, séjours rando au printemps,
sorties détentes a la journée

la gestion du listing des adhérents — Certificats médicaux pour les nouveaux adhérents.

la rédaction des comptes rendus de réunions du CA et le PV de I’AG,

la gestion de I’expédition infos courriel,
la gestion des courriers papier en lien avec Constance et les répartiteurs.
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> Assurances et déclarations de sinistres : André et Héléne

v

responsables de groupes, de sorties et de voyages.

» Administratif suite — Statutaire : René et Jean-Louis

v
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les démarches officielles : préfecture, mairies, etc, : Jean-Louis

le journal des Goyeurs : Jean-Louis

les courriers avec les partenaires de la Mache Cool Aise (remerciements,etc.) : Jean-Louis
édition des programmes semestriels — flyers Mache Cool Aise... René

organisation du balisage, modification des circuits : René

planning des randos du lundi : Pierre, Bernard

planning des randos du mercredi : René, Jean, Paul, Jean-Paul, Dominique (Brossard)
planning des animateurs marche nordique : Jean-Paul

> site Web : Jean-Paul

» Communication : Presse — Médias —: Monique, Bernard et Jean-Paul
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relation avec Ouest-France — Presse-Océan — Courrier du Pays de Retz ...

relation avec le service CSVA (Culture Sport Vie Associative) : articles dans Regards et sur panneaux lumineux,
réservations supports de banderoles, réservations de salles, réunions en lien avec le service CSVA

collection des articles de journaux concernant les randonneurs,
stock documents Office de Tourisme.

> Publicité (pavés publicitaires) : André et Nadine
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relation avec les 9 Sponsors, envoi courrier de remerciements, exemplaire du programme et journal des Goyeurs.
La participation passe de 55 € a 60 €.

» Administration de I’ Association : Monique et Bernard

v
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Le Conseil d’ Administration,
les convocations et ordres du jour,
le fonctionnement des procédures.
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Distribution de I’information : Constance, Marie-Jeanne et les répartiteurs - Annie par courriel et envoi postal pour

ceux qui n’ont pas de mail,

v Constance est relayée par les répartiteurs. La répartition papier se fait par communes et quartiers (voir détails ci-
dessous)

v Les documents a distribuer obligatoirement sur papier a tous les adhérents sont : ’invitation a I’AG, les feuilles
d’adhésion (avec ou sans licence), la Galette des Rois, les programmes semestriels et le journal des Goyeurs.

Relations extérieures — Fédération : Bernard et Monique

v’ La délégation départementale — CDRP (Commission Départementale de Randonnées Pédestre) — er Régionale
v’ Fédération

v’ Secourisme

Finances et banque : Héléne Delanoé, Hélene Batard, Bernard Hervé.

v la tenue des comptes bancaires (Basi-compta : gestion de la trésorerie)
v la gestion des licences fédérales
v I’Assurance Groupama

Intendance (ravitos et alimentation) : Constance, Elisabeth, Elise, Daniele, Anne-Marie

Equipe technigue (préparation : salles, stand, matériel) : Paul, Jean, Christian, Bernard, André (+ équipe de réserve)

Préparation d’une fiche d’inscription pour une activité : le responsable du projet :

prévoit la fiche d’inscription pour les coordonnées et le co(t, en concertation avec Bernard et Monique
I’envoie a Annie pour diffusion par mail et/ou tirage papier

tient a jour la liste des participants

les responsables de groupe collectent les chéques (Constance centralise),

v' fait la synthése financiére de ’activité et la remet aux trésoriers.

SR

les randos hebdomadaires : voir les responsables de chaque groupe

Comité de pilotage Mache Cool Aise : supervision Bernard H. et Jean-Paul — Administratif : René et Jean-Louis

Collaboration de tout le Conseil d’ Administration.

Les réunions du conseil sont fixées les 1¢" Lundis du mois a 17h, salle Beauregard - Machecoul

COMMISSIONS

Journées détente : Bernard Gouy, André Bly, Pierre Billaud, Anne Renaudineau, Nadine Blaineau
Séjours hiver : Héléne Delanog, André Bly, Anne Renaudineau, Nadine Blaineau
Séjours printemps : André Bly, Héléne Delanoé, Anne Renaudineau, Nadine Blaineau

Circuits et itinéraires du lundi : Pierre Billaud, Nicole Bourgine, Jean Giraud, Paul Rousseau, Bernard Gouy,
André Bly, Christian Archambaud, Elisabeth Giraud

Circuits et itinéraires du mercredi aprés-midi: Jean Giraud, Paul Rousseau, René Thomas, Dominique
Brossard, Jean-Paul Gravouil

> Circuits et itinéraires du mercredi soir : Bernard Hervé

» Marche Nordique : Jean-Paul Gravouil, Bernard Hervé, Madeleine Plantive, Marie-Renée Roncin, Chloé,
Fleury, Laétitia Nauleau, Alain Remond, Jean-Louis Haramboure, Georges Menendez.

> Distribution du courrier : Constance Rapiteau et Marie-Jeanne Potier avec les répartiteurs
> Reépartiteurs :
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C10 : Bardoul Jean-Claude (Machecoul)

C0o1: Ro'bert Anne-Ma_rie (La Marne) C11 : Chouin Gilles (Machecoul)

CO02 : Thibaudeau Annie (Ste-Pazanne) C12 : Rapiteau Constance (Machecoul)
CO3 : Burel Guy (St Cyr - Bourgneuf) C13 : Chiron Henri (St Lumine)

CO04 : Gilet Marie-Francoise (Paulx) C14 : Potier Marie-Jeanne (Machecoul)
COS : Barteau Monique (St Méme) C15 : Giraud Jean (Machecoul)

CO6 : Bourgine Nicole (Fresnay) C16 : Renaudineau Anne (St-Etienne)
CO7 : Dronet Andree (Machecoul) C17 : Michaud Gabrielle (Machecoul)
CO8 : Sorin Therese (Machecoul) C18 : Audéon Annie (envoi courrier)

C09 : Audéon Gisele (Machecoul)




